
MAHARASHTRA STATE COUNCIL OF EXAMINATION,PUNE
OBJECTIVE QUESTION

PROVISIONAL ANSWER KEY GCC - TBC JUNE 2025 MAR 30 - WPM BATCH - 1604

Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Sequential आणण Random हह 

रहककरर एककहक (record access) 

चह दकन पककर आहहत.

बरकबर चचक A1

SHIFT, CTRL, ALT KEYS 

लक _________ अकह महणतकत

Formula 

Keys

Combination 

Keys

Function Keys वररलपपकक एकहर 

नकहर

B2

Smartphone हक 

____________ पककरचक 

कसगणक आहह

Super 

Computer

Micro 

Computer

Mainframe 

Computer

Mini Computer B3

SOFT COPY हह  

___________ चह OUTPUT 

आहह.

Monitor Printer Scanner वररलपपकक एकहर 

नकहर

A4

SOFTWARE  हह 

____________ आणण 

________________ मधधह 

णवभकणजत कह लहलह आहह.

System, 

Application

System, 

Operating 

System

Operating 

System, 

Program

वररलपपकक एकहर 

नकहर

A5

Word चधक कवर document चह 

default file extension हह 

_________ अकतह.

.txt .word .docx .dos C6

Word मधधह _____ Page 

orientation by default अकतह.

Portrait Vertical Landscape Horizontal A7

Word मधधह bookmarks, 

footnote आपणकक वकपरतक 

धहतकत.

बरकबर चचक A8

Word मधधह bookmarks, 

Footnote, Endnote आपणकक 

वकपरतक धहतकत.

बरकबर चचक A9

Word मधधह Left, Right, 

Center, Justify हह 

__________________ चह 

पककर आहहत.

Fonts Line Spacing Alignment Charts C10

Pivot Table चक वकपर 

_________ ककठर हकतक.

Summarize 

Data

Filter Chart Form A11

Portrait आणण  Landscape 

___________ चह types आहहत.

Pages Margins Orientation धकपपकक नकहर C12

Print Setup हक Option 

____________ ककठर 

वकपरतकत.

print Change 

paper size

print layout धकपपकक नकहर B13

Recent option हक 

___________ धक Menu मधधह 

available अकतह.

File Insert Page Layout धकपपकक नकहर A14
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Row height  चह unit 
… … … … हह अकतह.

Meter Points Cent Meter Mile Meter B15

आपण __________ मधधह two 

content slide कमकणवष कर 

शकतक.

Access PowerPoint Word Excel B16

आपण animation मधधह 

specific time add कर शकत 

नकहर?

बरकबर चचक B17

आपण colors and colors 

effect theme हह slide 

background लक अपलकध 

करणधकककठर Design Tab 

वररल ............ group वर 

णकलक करतक.

Design Theme Style Background B18

आपण PowerPoint मधधह 

Presentation बनवच शकतक.

बरकबर चचक A19

आपण PowerPoint मधधह slide 

चर दचकरर copy बनवच शकत 

नकहर.

बरकबर चचक B20

Windows 10 मधधह Esc हर  

key दकबलधकवर 

_____________

ककधक Redo 

हकतह

ककधक Undo 

हकतह

Menu दकखवलक 

जकतक

Current Task 

रद हकतक

D21

Windows 10 मधधह F1 हर key 

दकबलधकवर____________

Desktop 

उघरहल

Help दकखवलर 

जकईल

 Taskbar 

Activate हकईल

 Window बसद 

हकईल

B22

Windows 10 मधधह F10  हर  

key दकबलधकवर 

_____________

Menu bar 

ककधकरणनवत हकतक

Current Task 

रद हकतक

Task Manager 

दकखवलह जकतह

Folder शकधलह 

जकतह

A23

Windows 10 मधधह F2  हर 

key दकबलधकवर____________

Window 

Refresh हकईल

Selected 

item Rename 

करतक धहईल

 item Remove 

करतक धहईल

Item copy 

करतक धहईल

B24

Windows 10 मधधह F3  हर 

key दकबलधकवर____________

Help दकखवलर 

जकईल

folder 

Rename 

करतक धहईल

Desktop 

Activate हकईल

 file ककवक folder 

शकधतक धहईल

D25


